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a Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiado Kft.
belso visszaélés-bejelentési rendszerének szabalyairdl

A Magyar KoézIony Lap- és Kényvkiado Kft. ligyvezetdjeként a jelen utasitds mellékletét
képezd belsd visszaélés-bejelentési rendszerérdl szol6 szabalyzatot kiadom.

Jelen szabdlyzat 2023. julius 24. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2023. jilius ,, 20

Németh Balazs Sandor
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A Magyar Kozlony Lap- és Konyvkiado Kft.
belso visszaélés-bejelentési rendszerének szabalyzata

I. A Szabalyzat célja

1. A Magyar Kozlony Lap- ¢és Konyvkiadé Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) a koztulajdonban
allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikédésérsl sz616 2009. évi CXXIL. térvényben, és
a kéztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok belsd kontrollrendszerérsl szolo 339/2019. (XII.
23.) Korm. rendeletben foglaltakra tekintettel, valamint a panaszokrol, a kozérdek
bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével dsszefliggd szabélyokrol szold 2023.
evi XXV. torvényben foglalt rendelkezéseknek megfeleléen — figyelemmel a munka
torvénykonyveérdl szolé 2012. évi L torvény 9. § (2) bekezdésére — belsé visszaélés-
bejelentési rendszert {izemeltet.

2. A munkaltatéi visszaélés-bejelentési rendszer nem alkalmazhaté azon panaszok vagy
kozérdekl bejelentések fogadasara és kivizsgalasara, amelyeknél tartalmuk szerint valamely
hat6sag hataskorébe és illetékességebe tartozo eljarasnak van helye.

3. A Szabalyzat c¢lja, hogy a Térsasag a bels§ visszaélés-bejelentési rendszerének
mukddtetésére vonatkozo eljarasrend meghatdrozasaval hozzajaruljon az allami tulajdonban
1évo gazdasagi tarsasdgok mikddésébe vetett kdzbizalom noveléséhez.

I1. Altalanos rendelkezések

1. Foglalkoztatdsra irdnyulé jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a foglalkoztatott
a foglalkoztaté részére és annak irdnyitasa alatt ellenérték fejében tevékenységet végez vagy
onmaga foglalkoztatasat végzi

2. Foglalkoztato: aki természetes személyt foglalkoztatasra iranyuld jogviszony keretében
foglalkoztat

3. Foglalkoztatoti: az a természetes személy, aki a foglalkoztaté szamara és annak iranyitdsa
alatt foglalkoztatdsra irdnyulo jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet végez,
vagy Oonmaga foglalkoztatasat végzi.
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ITIl. A Szabalyzat hatalya

1. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a bels§ visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes
vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre
vonatkoz¢ informéaciora.

2. A Szabalyzat személyi hatély kiterjed az alabbi személyekre:

a) a Tarsasag altal foglalkoztatott,

b) az a foglalkoztatott, akinek a Tarsasagnél fennalld foglalkoztatasra iranyuld jogviszonya
megsziint, és

¢) a Tarsasaggal foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonyt Iétesiteni kivand olyan személy, aki
esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezdddott,

d) az egyéni villalkozo, az egyéni cég, ha a foglalkoztatoval szerzédéses kapcsolatban 4ll,

¢) a foglalkoztatd tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkezé személy, valamint a
foglalkoztato (lgyviteli, ligyvezetd, illetve feliigyeld testiiletéhez tartozé személy,
ideértve a nem ligyvezetd tagot is,

f) a foglalkoztatoval szerzidéses kapcsolat létesitésére vonatkozé eljarast megkezdett,
szerzOdéses kapcsolatban  allé vagy szerzOdéses kapcsolatban allt  vallalkozo,
alvallalkozo, beszallito, illetve megbizott feliigyelete és irdnyitasa alatt 4116 személy,

g) afoglalkoztatonal tevékenységet végz6 gyakornok és énkéntes,

h) a foglalkoztatoval az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzédéses
kapesolatot Iétesiteni kivané olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerz6déses
kapcsolat létesitésére vonatkozo eljaras megkezdSdott, és

1) az a személy, akinek az a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonya vagy szerzodéses
kapcsolata a foglalkoztatoval megsziint.

IV. A belso visszaélés bejelentési rendszer miikodtetése

1. A Tarsasag Titkérsdga a Szabélyzatban foglaltak szerint ellatja a belsd visszaélés-bejelentési
rendszer miikddtetését.

V. A bejelentés vizsgalatanak folyamata

1. A bejelentéseket az utasitds hatalya ald tartozo személyek (a tovabbiakban: bejelentd)
irasban vagy szoban tehetik meg. A szobeli bejelentést telefonon a Titkarsag elérhetéségén
vagy személyesen a Titkarsagndl az erre alkalmas fogado helyiségében lehet megtenni.
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2. Az irasban tett bejelentések esetén a bejelentés postai Uton, vagy egyéb tavkozls eszkoz
utjan a Titkdrsdgnak torténé ataddssal, valamint a bejelentés fogadasara kialakitott
elektronikus cimen — belso.visszaeles.bejelentes@mhk.hu — teheté meg.

3. A Titkarsag a szobeli bejelentést teljes és pontos jegyzékonyvbe foglalja és — annak
ellenbrzesére, helyesbitésére, alairassal torténd elfogadasara vonatkozo lehetdség biztositasa
mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

4. Szobeli bejelentés esetén a bejelenté figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemi bejelentés
kovetkezményeire, a bejelentés kivizsgaldsara irdnyado eljdrasi szabalyokra és arra, hogy
személyazonossdgat — ha az annak megallapitdséhoz sziikséges adatokat megadja — a
vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.

N

A Titkarsag a belsd visszaélés-bejelentési rendszerben tett irdsbeli bejelentés kézhezvételétél
szamitott hét napon belill a bejelentés megtételérdl visszaigazolast kiild a bejelentd szdméra.
A visszaigazolas keretében a bejelentd részére dltalanos tajékoztatast kell nyujtani az e
torveny szerinti eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.

6. A Titkarsag a bejelentésben foglaltakat a koriilmények altal lehetévé tett legrévidebb id6n
beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott harmine napon beliil kivizsgalja.

7. Az V. 6. pontban foglalt hatéridt kiilondsen indokolt esetben, a bejelentd egyidejii
tajékoztatasa mellett lehet meghosszabbitani. A bejelentét ebben az esetben a kivizsgalas
varhato idOpontjardl és a kivizsgdlds meghosszabbitasa indokairdl tdjékoztatni kell. A
bejelentés kivizsgaldsanak és a bejelentd tdjékoztatasinak hatarideje a meghosszabbitas
esetén sem haladhatja meg a harom hénapot.

8. A bejelentés kivizsgalasa soran a Titkarsag kapcsolatot tart a bejelentdvel, ennek keretében a
bejelentés  kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztizasara, valamint tovabbi
informaciok rendelkezésre bocsatasédra hivhatja fel a bejelent6t.

9. A bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd, ha
a) abejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,

b) abejelentést nem a jelen Szabalyzat II1. 2. pontja szerint erre jogosult személy tette meg,

¢) a bejelentés ugyanazon bejelent6 altal tett ismételt, a kordbbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés, illetve

d) a kozérdek vagy a nyomods magéanérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovébbiakban egyiitt: bejelentésben érintett személy)
jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredé korlatozasaval nem allna aranyban.
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A bejelentés kivizsgalasa soran a Titkdrsagnak értékelni kell a bejelentésben foglalt
koriilmények helytallosagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek
alkalmasak a jelen Szabdlyzat hatalya szerinti visszaélések orvoslasara.

A Titkarsdg az értékelést kovetGen a Tarsasag ligyvezetdjét feljegyzésben soron kiviil
tajékoztatja a bejelentés érkezésérél és annak targyardl, a bejelentés és esetleges
mellékleteinek egyidejii megkildése mellett.

A Titkarsag a bejelentés értekelését kovetben megvizsgélja az eljarashoz sziikséges, vagy a
beadvényban jelzett dokumentumok, valamint a bejelentés intézéséhez sziikséges tovabbi
informacidk rendelkezésre allasat. Amennyiben sziikséges, intézkedik a dokumentumok,
informécidk (a tovabbiakban egylitt: adatok) beszerzése irant.

A bejelentéssel Osszefiiggé adatok rendelkezésre bocsdtdsa érdekében a megkeresett
szervezeti egység vezetSje kételes azokat a megkeresésben 5 munkanapon beliil, az
adatkezelésre vonatkozo szabalyok betartisa mellett a Titkarsag rendelkezésére bocsatani.

A megkeresett szervezeti egység vezetdje az indokok megjeldlése és a teljesitésre vonatkozd
hataridé megadasa mellett koteles a megadott hataridd lejarta elétt irasban vagy elektronikus
uton jelezni, ha az adatok szolgaltatasanak hataridében nem tud eleget tenni.

Amennyiben a bejelentés jellege és eredményes intézése ezt indokoltta teszi, a tanacsadd az
ligyben érintett, vagy arr6l ismerettel rendelkezd munkatérsat meghallgatja. A meghallgatott
¢és — amennyiben van — jogi képviselGje a meghallgatason jelen lehet.

A Titkdrsag a személyes meghallgatas kezdeményezésér6l a munkatirsat legaldbb a
meghallgatas idépontja elétt 3 munkanappal értesiti. Az értesitésnek tartalmaznia kell a
bejelenté targyat.

Ha a bejelentés alapjan biintetGeljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a
feljelentés megtételérdl.

A vizsgalat lezarasat kovetéen a Titkdrsag a zard feljegyzést dontésre megkiildi a Tarsasdg
ugyvezetbje részére, az ligyre vonatkozo, illetve az eljardss sordn keletkezé
dokumentumokkal és a bejelent§ részére elSkészitett az V.21. pont szerinti vélaszlevél
tervezettel egylitt.

A zér6 feljegyzés tartalmazza:
a) a bejelentés rovid dsszefoglalasat;

b) abejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit;
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¢) a vizsgilat nélkiil lezarhato tigyek esetében a vizsgalat mellézésének okait;

d) az eljaras soran figyelembe vett, illetve melldzott adatokat, bizonyitékokat;

€) az eljaras soran megallapitott tényeket;

f) az igy lezardsdhoz sziikséges intézkedésekre vonatkozé javaslatokat ideértve a
foglalkoztatasi  jogviszonyra vonatkozd szabalyoknak megfelelé munkaltatoi
intézkedésre vonatkozd javaslatot.

A Tarsasag ligyvezet6je a meghozott dontésrdl értesiti a Titkarsagot.

A Titkdrsag a bejelentés kivizsgaldsardl vagy annak mellézésérsl és a mellézés indokardl, a

bejelentés kivizsgalasinak az eredményérél, a megtett vagy tervezett intézkedésekrdl a

bejelentdt irasban téjékoztatja.

Az irasbeli tajekoztatds mellézhetd, ha a Titkarsdg az V.21. pontban foglaltakrél a bejelentét
szoban tdjékoztatta, aki a tdjékoztatast tudomdsul vette.

VI. Adatkezelés

1. A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott
a) a bejelentdnek,
b) annak a személynek, akinek a magatartdsa vagy mulasztasa a bejelentésre okot
adott, és
¢) annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informécidval
rendelkezhet,
a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai kizarolag a
bejelentés  kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezé magatartas orvosldsa vagy
megszuntetése ceéljabol kezelhetdk.
2. A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koziil haladéktalanul
tordlni kell a V1. pontja hatalya ald nem tartozo személyes adatokat.
3. A bejelentd személyes adatai — a VI.4. pontban foglaltak kivételével — csak a bejelentés
alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatdsara hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatdak
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at, ha e szerv annak kezelésére térvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a
bejelentd hozzijarult. A bejelents személyes adatai hozzajarulasa nélkiil nem hozhatdak
nyilvanossagra.

4. Ha nyilvanvaléva valt, hogy a bejelentd rosszhiszemfien, valétlan adatot vagy informaciot
kozolt és

a) ezzel biincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald kérilmény meriil fel,
szemelyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at
kell adni,

b) alappal valészintisithetd, hogy masnak jogellenes kért vagy egyeb jogsérelmet
okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara
jogosult szervnek vagy személynek kérelmére 4t kell adni.

3. Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a
személyes adatok védelmére vonatkozd elSirdsok szerinti, a tajékoztatdshoz és
hozzaféréshez valod joga gyakorldsa sordn a bejelents személyes adatai nem tehetSk
megismerhetéveé a tajékoztatast kérd személy szaméra.

6. A belsé visszaélés-bejelentési rendszerben a személyazonossagat felfedd bejelents, valamint
a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon kiviil mas ne
ismerheti meg. A bejelentést kivizsgdld személyek a vizsgélat lezarasaig vagy a vizsgalat
eredményeképpen térténd formadlis felelésségre vonés kezdeményezéséig a bejelentés
tartalmdra ¢s a bejelentésben érintett személyre vonatkozé informaciokat — a bejelentésben
erintett személy tdjékoztatdsan til — a Téarsasag mds szervezeti egységével vagy
munkatarsdval a vizsgalat lefolytatdsahoz feltétleniil sziikséges mértékben oszthatjak meg,

7. A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a
bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapesolatban 6t megilletd jogairdl, valamint az
adatai kezelésére vonatkozé szabalyokrél. A tisztességes eljaras kovetelményének
megfelelden biztositani kell, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel
kapcsolatos allaspontjat jogi képviseldje utjan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal tdmassza
ala. A bejelentésben érintett személy tdjékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késébb is
sor keriilhet, ha az azonnali tajékoztatds meghitsitana a bejelentés kivizsgalasat.

8. A VL6. és VL7. pontokban leirtak arra a személyre is alkalmazando, aki a bejelentésben
foglaltakrol érdemi informaciéval rendelkezhet.
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VII. Zaro rendelkezések

1. Jelen Szabalyzat 2023. jalius 24. napjan 1ép hatalyba.

2. Jelen Szabélyzat a hatalyba lépése napjan, a Tarsasdg honlapjian — www.mhk.hu —
kozzétételre keril.
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